	枋寮國小教職員工離職通知單

	單位___________職稱_______________
擬於　　月　　日離職，請准核發離職證明書。
申請人（離職人）【簽名蓋章】：
中華民國年月日

	會辦單位
	會辦意見
	簽章

	業務單位
	
	

	資訊單位
	
	

	總務單位
文書、出納
	
	

	主計單位
	
	

	人事單位
簽核
	員業辦妥離職手續，擬准出具離職證明書。
	批示
	

	附註
	一、離職人員手續辦理清楚後，由各單位主管核章以資證明。
二、凡未填本單經相關單位蓋章者，以交代不清論，不予核發離職證明書。


